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IloJIO'.lKeuue o eeti,euuu 1rnaccuoro JKypuaJia 

1. O6mue U0JI0'.lKeHHH 
1.1. I1onm1<ett11e o se,!l,eHHH KJiaccttoro )l(yptta.na B MEOY .D:s11HCKa.11 COW N228 (,!J,a.nee 

IloJIO)l(em,1e) pa3pa6oTaHO B COOTBeTCTBHl1 C <I>e,!l,epa.nbHbIM 3aKOHOM 273-<!>3 «06 o6pa30BaHl111 B 

Pocc11HCKOH <I>e,!l,epau1111», y CTaBOM llIKOJibI 11 pernaMeHT11pyeT Tpe6osaHH.!I K Be)],emno llIKOJibHOH 

)],OKyMeHTau1111. 

KriacCHbIH )l(yptta.n .!IBJI.!leTC.!I rocy,!l,apCTBeHHblM HOpMaTl1BHbIM qrnttaHCOBbIM ,!l,OKyMeHTOM, 

Be,!l,eHHe KOToporo 06.113aTeJibHO )],JI.!! Ka)l()],OfO Yt.JHTeJI.!I 11 KJiaCCHOro PYKOBO,!l,11TeJI.!1. 

1.2. KnacCHbIH )l(yptta.n, )l(YPHaJlbl cpaKyJibTaTHBHblX 3aH.HTHH, ~ptta.nb1 yqern KPY)l(KOBOH pa6oTbl 

11 BHeypo1-1HOH )],e.HTeJibHOCTH .!IBJI.!llOTC.!I qJHHaHCOBblMH ,!l,OKyMeHTaMH, B KOTOpblX qJHKCHpyeTC.!I cpaKTl1'-!eCKH 

npopa6oTaHHOe BpeM.11, no3TOMY 3anonttett11e )l(yptta.noB 3apattee 11n11 c ono3,!l,aH11eM He ,!l,onyc1<aeTc.11., 

I .3. ,n:11peKTOp llIKOJibl 11 3aMeCTl1TeJib ,!l,11peKTOpa no yp o6ecne'-111BafOT xpatteHHe KJiaCCHbIX 

)l(YPHaJlOB 11 Cl1CTeMaT11'-1eCKl1 ocywecTBJI.!IIOT KOHTpOJib 3a npaBl1JibHOCTbIO, CBOeBpeMeHHOCTblO 11 

CHCTeMaTl1'-IHOCTblO HX Be)],eHl1.!I. 

2. O6mue peK0MeHJl3UHH 
2.1 . Ha o6JIO)l(Ke )l(yptta.na HaHMeHOBaH11e WKOJibl 3an11cbrnaeTC.!1 B COOTBeTCTBl111 C 

HaHMeHOBaHHeM, 3aKpenneHHblM B ero Y CTaBe. 

2.2 . KriacCHblH )l(YPHaJl paCC'-111TaH Ha 0)],HH yye6Hb!H ro.n. B WKOJie HCITOJlb3YIOTC51 BH)].hl 

KJiaCCHbIX )l(YPHaJlOB: )],JI.!! 1-4 KJiaCCOB, 5-9 KJiaCCOB, 10-11 KJiaCCOB 

2.3. )KypHaJlbl xpaH51TC.!I B llIKOJie B Te'-leH11e 5 JieT, nocne Yero 113 )l(ypHana 113bIMaIOTC.!I CTpaHl1W,I 

co CBO)],HbIMl1 )],aHHbIMl1 ycneBaeMOCTl1 11 nepeBo)],a o6yqaJOlllHXC.!I )],aHHOro KJiacca. CcpopM11pOBaHHbie 3a 

fO)], ti,eJia ( c6pow10poBaHHbie) xpaH51TC.!I B lliKOJie He Mettee 25 JieT (B COOTBeTCTBl111 C MeT0)],11'-leCKl1Ml1 

peKOMeH)],aU,IDIMl1 no pa6oTe C )],OKyMeHTaMl1 B o6pa30BaTeJibHbIX yqpe)K)J,emu1x // I111CbMO M11Hl1CTepcrna 

o6pa30BaHID1 P<I> OT 20 ,!l,eKa6p.11 2000 r . N2 03-51/64). 

2.4 . Ha3satt11e npe,!l,MeToB B )l(yptta.ne 11 KOJIHYeCTBO tte,!l,eJibHblX yacos Ha HX ocBoett11e ,!l,OJI)l(HbI 

COOTBeTCTBOBaTb nepeYHIO npe,!l,MeTOB yye6ttoro nnatta Ha TeKylllHH fO)],, YTBep)K)J,eHHOfO ,!l,11peKTOpOM 

WKOJibl. 

2.5. Ha JieBOH CTOpOHe pa3B0p0Ta ~pHa.na 3an11Cb1BaeTC.!I C nponl1CHOH 6yKBbl Ha3BaH11e 

npe,!l,MeTa B CTporoM COOTBeTCTBl111 C yYe6HblM nnaHOM WKOJibl nOJIHOCTblO, 6e3 COKpaweHl1H. .D:aTa 

npoBe)],eHIDI ypoKa YKa3bIBaeTC.!I apa6CKl1Ml1 u.11cppaM11 (09 . 12). Ha npaBOH CTOpOHe pa3B0p0Ta ~ptta.na 

. YKa3bIBaIOTC.!I nOJIHbie cpaMl1JIH.!I, HM.!! 11 OT'-!eCTBO YYl1TeJI.H, Beeylll,ero ,uaHHblH npe,uMeT, B CTpOfOM 

COOTBeTCTBHH C )],aHHblMl1 nacnopTa. 

2.6. «Jll1CTOK 3)],0pOBb.!I» 3anOJIH.!leTC.!1 Me,!l,11U11HCKHM pa60THHKOM n1160 KJiaCCHblM pyKOB0)],11TeJieM 

s COOTBeTCTBl1H c Me)],HU,11HCKOH KapTOH pe6ettKa B nepBylO He)],eJIJO yqe6ttoro ro,ua, a TaK)l(e nocne 

)],HcnaHcep113au,1111 BO BTOpOH noJIOBHHe yye6Horo ro,ua. 

2. 7. CBe,ueHIDI o 3aH51TIDIX B cpaKyJibTaT11Bax, KPY)l(Kax, ceKUIDIX 3anoJIH51IOTC.!I KJiaccHbIM 

PYKOB0)],11TeJieM no pe3yJibTaTaM attKeT11poBaHID1 yyaw11xc.11. 

2.8. « 3aMet.JaHH.!i ' no Be)],eH11JO KJiaCCHOfO )l(yptta.na» 3anOJIH.!IIOTC.!I 3aMeCTl1TeJieM ,u11peKTOpa no 

YP. 

2.9. B KJiaCCHOM )l(yptta.ne 3an11Cb1Ba10TC.!1 TOJlbKO npe,uMeTbI yqe6Horo nnatta, BXO)],.!lll.l,11e B 

06.113aTeJibttylO yye6eyro Harpy3KY 11 CTO.!!UlHe B pacn11catt1111 nepBOH nOJIOBl1HbI )],H.!I. <I>aKyJibTaTHBbl, 

npoBO)],HMble BO BTOpOH nOJIOBHHe )],H.!I, 3anHCbIBalOTC.!I B OT)],eJibHbIX )l(ypttanax. 

2.10 . Bee 3an11c11 B KJiaccHOM )l(yptta.ne )],OJI)l(HbI 6bITb c,uenaHbI pyYKOH c11ttero useTa, 

3anpemaeTC.!I HCnOJib30BaTb Ha 0)],HOH CTpaHHUe pa3Hble UBeTa YepH11Jl, 3an11c11 )],OmKHbl 6hITb 6e3 
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подчисток; запрещается использование корректора для замазывания неверных записей; исправление 
неправильно выставленных отметок осуществляется путем зачеркивания одной чертой предыдущей 
отметки и выставления рядом новой. При этом ниже на данной странице журнала делается 
соответствующая запись, например: «Отметка Иванову Петру за 09.12 исправлена на «4» (хорошо), 
далее – подпись директора школы, печать школы. 

2.11. К ведению журнала допускаются только педагогические работники, проводящие уроки 
в конкретном классе, классные руководители, а также администрация школы.  

 
3. Обязанности классного руководителя по заполнению журнала 
3.1. Классный руководитель заполняет: титульный лист (обложку), оглавление (с.2), списки 

учащихся (фамилия и имя полностью) в алфавитном порядке на всех страницах в строгом 
соответствии с данными свидетельства о рождении (паспорта), общие сведения об обучающихся, 
сведения о количестве пропущенных уроков, сводные ведомости успеваемости и посещаемости 
(номенклатура предметов должны соответствовать перечню предметов учебного плана), сведения о 
занятиях в факультативах, кружках, секциях. 

3.2. Номер класса указывается на обложке журнала. 
3.3. Общие сведения об учащихся заполняются классным руководителем строго по личным 

делам.  
3.4. Классный руководитель ежедневно ведет учет пропусков занятий обучающимися, 

подводит итоги о количестве дней и уроков, пропущенных каждым обучающимся за четверть, 
полугодие, учебный год. 

3.5. В конце каждой четверти, полугодия  классный руководитель вносит итоговые отметки в 
сводную ведомость, в конце учебного года оформляет последние страницы журнала с итоговыми 
отметками, внося запись о решении педсовета по итогам учебного года («переведен в следующий 
класс», «выпущен из школы»  т.д.), указав число и номер протокола педсовета. Так, в графе «Решение 
педагогического совета» классный руководитель записывает в 1-8-х х классах «Переведен(а) в… 
класс. Протокол №… от… мая 20… г.». Эта запись должна стоять в каждой ячейке (у каждого 
ученика); в 9 классе  «Допущен к ГИА. Протокол №… от… мая 20… г. ,» и затем «Выдан аттестат 
№….»; в 11 «Допущен к ГИА. Протокол №… от… мая 20… г. ,» и затем «Выдан аттестат №….». Эта 
запись должна стоять в каждой строчке (у каждого ученика). 

3.6. Все изменения в списочном составе обучающихся (прибытие, выбытие, перевод на 
индивидуальное обучение на дому и др.) может фиксировать только классный руководитель после 
издания соответствующего приказа по школе. Дата выбытия (прибытия) вносится в журнал на строку 
с фамилией обучающегося (например, Петров Андрей выбыл (прибыл) 09.10.2013 Приказ №…. от 
….). 

 
4. Обязанности учителей-предметников по заполнению журнала 
4.1. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания учащихся, а также 

отмечать посещаемость обучающихся на уроке (в случае отсутствия ученика ставится «н»). 
4.2. Учитель на левой странице журнала ставит дату урока (арабскими цифрами), при 

сдвоенном уроке – дату записывает дважды, выставляет отметки за устные ответы и письменные 
работы (в колонку за то число, когда проводилась работа). Запрещается выставление отметок «задним 
числом». 

4.3. В клетках для отметок учитель имеет право записывать только один из следующих 
символов – «2», «3», «4», «5», «н».. Выставление в журнале точек, отметок со знаком «минус» не 
допускается. 

4.4. При оценивании контрольных работ, диктантов, лабораторных и практических работ и 
т.д. допускается запись двойных отметок в один урок через косую черту. 

4.5. Если проводятся занятия на дому, учителя - предметники, ведущие занятия, выставляют 
отметки (текущие и итоговые) только в специальном журнале для индивидуального обучения на дому. 

4.6. На правой стороне разворота журнала учитель обязан записать тему, изученную на 
уроке, и задания на дом. Количество часов по каждой теме, а также тема урока должны 
соответствовать утвержденному тематическому планированию из рабочей программы по предмету. 
Указываются не только темы уроков (формулировка темы должна быть конкретной, отражающей 
проблему, рассматриваемую на уроке), но и темы практических, лабораторных работ, экскурсий, 
контрольных работ (в том числе диктантов), уроков с использованием информационных технологий и 
видеоуроков. Например, Практическая работа «Размещение топливных баз» (или без номера), 
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Лабораторная работа №2 «Измерение массы на рычажных весах», Контрольный диктант «Сложное 
предложение», Контрольная работа «Движение и взаимодействие тел» и т.п. При записи темы урока 
или практической работы, а также при заполнении домашнего задания  допускаются сокращения. 

4.7. В графе «Домашнее задание» записывается содержание задания, страницы, номера задач 
и упражнений с отражением специфики организации домашней работы. Например, «проверить…, 
составить план к тексту, составить или заполнить таблицу, учить наизусть, ответить на вопросы, 
домашнее сочинение, реферат, сделать рисунок и др. Если на конкретном уроке домашнее задание не 
задается, графа «Домашнее задание» ставится прочерк или остаётся пустой. 

4.8. Объем домашнего задания должен соответствовать нормам, определенным в п.10.30 
СанПиН 2.4.2.2821-10 для данной возрастной группы (объем домашних заданий (по всем предметам) 
должен быть таким, чтобы затраты времени на его выполнение не превышали (в астрономических 
часах): во 2-3 классах - 1,5 ч, в 4-5 классах - 2 ч, в 6-8 классах - 2,5 ч, в 9-11 классах - до 3,5 ч). 

4.9. В конце    учебного года на правой развернутой странице в графе «Что пройдено на 
уроке» учителю рекомендуется сделать запись о прохождении программы:   

«Количество часов по плану………….. 
Фактически проведено ………………………. «  
4.10.   В случае отсутствия обучающегося на уроке учитель в соответствующей клетке 

ставит символ «н». Обучающиеся, имеющие медицинскую справку об освобождении от физических 
нагрузок, не отмечаются символом «н» на уроках физической культуры и не делается запись 
«Освобожден». Ученик на основании медицинской справки освобождается только от практической 
части и обязан присутствовать на уроке. Учитель обязан оценивать теоретические знания ученика. 

 4.11. Инструктаж по технике безопасности на уроках физики, химии, физической культуры, 
технологии, информатике, биологии обязательно отмечается в графе «Что пройдено на уроке».  

4.12. Все записи по иностранному языку ведутся на русском языке, кроме разделов 
грамматики, которые трудно переводимы на русский язык». 

5. Выставление итоговых отметок 
5.1. Итоговые отметки учащихся за четверть, полугодие, год должны быть обоснованы. 
5.2. Для объективной аттестации учащихся за четверть и полугодие необходимо наличие не 

менее трех отметок в месяц (при 1-часовой недельной учебной нагрузке по предмету) и более (при 
учебной нагрузке более 2-х часов в неделю и более) с обязательным учетом качества знаний учащихся 
по письменным, лабораторным и практическим работам. 

5.3. Итоговые отметки за каждую учебную четверть и полугодие выставляются в столбец, 
следующий непосредственно за столбцом даты последнего урока. 

5.4. Годовая отметка выставляется в столбец, следующий непосредственно за столбцом 
отметки за последнюю четверть, полугодие. 

5.5. В случае сдачи экзамена при завершении обучения конкретного предмета отметка за 
экзамен выставляется в столбец, следующий непосредственно за столбцом годовой отметки. 

5.6. Итоговые отметки по предметам, завершающимся сдачей экзамена, выставляются в 
столбец, следующий непосредственно за столбцом отметки за экзамен. 

5.7. Не допускается выделять итоговые отметки (чертой, другим цветом и т.п.). 
 
6. Контроль 
6.1. Администрация школы обязана систематически осуществлять контроль ведения 

журналов. Журнал проверяется на предмет оценки: 
* правильности и своевременности записи тем уроков;  
* системы контроля и оценки со стороны педагога;  
* дозировки домашнего задания;  
* соответствия пройденных тем учебному плану и тематическому, поурочному 

планированию рабочей программы педагога;  
* соблюдения норм проведения контрольных, лабораторных работ;  
* посещаемости уроков и др. 
6.2. Заместитель директора по УР по итогам проверки делает записи в графе «Замечания по 

ведению классного журнала» с указанием цели проверки и замечаний. По итогам повторной проверки 
делается отметка об устранении обнаруженных ранее замечаний. Все записи подкрепляются 
подписью проверяющего. В случае нарушений, допущенных при ведении классного журнала, 
учителю-предметнику или классному руководителю, а также заместителю директора по учебной 
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работе может быть объявлено дисциплинарное взыскание за невыполнение своих должностных 
обязанностей в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации. 

6.3. В конце учебного года классный руководитель сдает журнал заместителю директора по 
УР. После проверки журнала заместитель директора производит запись: «Журнал проверен. Сдать в 
архив на хранение. Дата. Подпись» 
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