
Приложение № 2

К о л л е к т и в н о м у  д о г о в о р у  

М Б О У  Д в и н с к а я  С О Ш  №  28

М у н и ц и п а л ь н о е  б ю д ж е т н о е  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  

Д в и н с к а я  с р е д н я я  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  28  

(М Б О У  Д в и н с к а я  С О Ш  №  2 8 )

С О Г Л А С О В А Н О  9 У Т В Е Р Ж Д А Ю  10

П р е д с е д а т е л ь  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  Д и р е к т о р  М Б О У  Д в и н с к а я  С О Ш  №  28

1. О б щ и е  п о л о ж е н и я

Н а с т о я щ и е  п р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  ( д а л е е  -  П р а в и л а )  у с т а н а в л и в а ю т  

в з а и м н ы е  п р а в а  и о б я з а н н о с т и  р а б о т о д а т е л я  -  М Б О У  Д в и н с к а я  С О Ш  №  2 8  ( д а л е е  -  О У  -  

о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е )  и  р а б о т н и к о в ,  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  и х  с о б л ю д е н и е  и  и с п о л н е н и е .

2 . П о р я д о к  п р и е м а , п е р е в о д а  и  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к о в

2 .1 . Р а б о т н и к и  О У  р е а л и з у ю т  с в о е  п р а в о  н а  т р у д  п у т е м  з а к л ю ч е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а .

Т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  в  д в у х  э к з е м п л я р а х ,  к а ж д ы й  и з  к о т о р ы х

п о д п и с ы в а е т с я  с т о р о н а м и ;  о д и н  э к з е м п л я р  п е р е д а е т с я  р а б о т н и к у ,  д р у г о й  -  х р а н и т с я  в О У .

2 .2 .С р о к  д е й с т в и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  о п р е д е л я е т с я  с о г л а ш е н и е м  с т о р о н . С р о к  д е й с т в и я  

т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о ж е т  б ы т ь  н е о п р е д е л е н н ы м  ( п о с т о я н н а я  р а б о т а ) ,  л и б о  о п р е д е л е н н ы м  н а  с р о к  

н е  б о л е е  5 л е т  ( с р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о г о в о р ) .  П р и  э т о м  О У  н е  в п р а в е  т р е б о в а т ь  з а к л ю ч е н и я  

с р о ч н о г о  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  н а  о п р е д е л е н н ы й  с р о к , е с л и  р а б о т а  н о с и т  п о с т о я н н ы й  х а р а к т е р .

2 .3 . П о  с о г л а ш е н и ю  с т о р о н  п р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о ж е т  б ы т ь  у с т а н о в л е н  

и с п ы т а т е л ь н ы й  с р о к , н о  н е  с в ы ш е  3 м е с я ц е в ,  а  д л я  р у к о в о д и т е л я ,  е г о  з а м е с т и т е л е й  и г л а в н о г о  

б у х г а л т е р а  -  н е  с в ы ш е  6 м е с я ц е в .

2 .4 . П о р я д о к  п р и е м а  н а  р а б о т у .

2 .4 .1 .  П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  л и ц о ,  п о с т у п а ю щ е е  н а  р а б о т у ,  п р е д ъ я в л я е т  а д м и н и с т р а ц и и  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я :

п а с п о р т  и л и  и н о й  д о к у м е н т ,  у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ;

т р у д о в у ю  к н и ж к у , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  к о г д а  т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  

в п е р в ы е  и л и  р а б о т н и к  п о с т у п а е т  н а  р а б о т у  н а  у с л о в и я х  с о в м е с т и т е л ь с т в а ;

с т р а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я ;  

д о к у м е н т ы  в о и н с к о г о  у ч е т а  - д л я  в о е н н о о б я з а н н ы х  и  л и ц , п о д л е ж а щ и х  п р и з ы в у  н а  

в о е н н у ю  с л у ж б у ;

9 С о гл асов ан и е  с у казан н ы м и  о рган ам и  п ровод ится  в со о тв етств и и  с си стем о й  л ок ал ьн ы х  

н о рм ати вн ы х  актов , п ри н я то й  в органи заци и .

10 П о р яд о к  у тв ер ж д ен и я  л о к ал ь н о го  н о р м ати вн ого  акта  (до л ж н остн ы м  л и ц ом  и л и  р асп о р я д и тел ь н ы м  

актом ) вы б и рается  орган и зац и ей  сам осто ятел ьн о  в со отв етств и и  с п р и н ятой  и н стр ук ц и ей  по 

д ело п р ои зв о д ств у .
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2 .4 .2 . П р и е м  н а  р а б о т у  в  О У  б е з  п р е д ъ я в л е н и я  п е р е ч и с л е н н ы х  д о к у м е н т о в  н е  д о п у с к а е т с я .

2 .4 .3 .  П р и е м  н а  р а б о т у  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  О У , и з д а н н ы м  н а  о с н о в а н и и  

з а к л ю ч е н н о г о  т р у д о в о г о  д о г о в о р а .

2 .4 .4 .  П р и к а з  р у к о в о д и т е л я  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  о  п р и е м е  н а  р а б о т у  о б ъ я в л я е т с я  

р а б о т н и к у  п о д  р о с п и с ь  в  т р е х д н е в н ы й  с р о к  с о  д н я  ф а к т и ч е с к о г о  н а ч а л а  р а б о т ы .

2 .4 .5 .  П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  (д о  п о д п и с а н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а )  р у к о в о д и т е л ь  О У  о б я з а н  

о з н а к о м и т ь  р а б о т н и к а  п о д  р о с п и с ь  с  п р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а ,  и н ы м и  

л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы м и  с  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т ь ю  

р а б о т н и к а ,  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м .

2 .4 .6 .  В  с о о т в е т с т в и и  с  п р и к а з о м  о  п р и е м е  н а  р а б о т у  а д м и н и с т р а ц и я  О У  о б я з а н а  в  

н е д е л ь н ы й  с р о к  с д е л а т ь  з а п и с ь  в  т р у д о в о й  к н и ж к е  р а б о т н и к а  с о г л а с н о  И н с т р у к ц и и  о  п о р я д к е  

в е д е н и я  т р у д о в ы х  к н и ж е к  н а  п р е д п р и я т и я х ,  в  у ч р е ж д е н и я х  и  о р г а н и з а ц и я х .

2 .4 .7 .  Т р у д о в ы е  к н и ж к и  р а б о т н и к о в  х р а н я т с я  в  О У . Т р у д о в ы е  к н и ж к и  р у к о в о д и т е л я  О У  

х р а н я т с я  в  о р г а н а х  у п р а в л е н и я  о б р а з о в а н и е м .

2 .4 .8 .  С  к а ж д о й  з а п и с ь ю , в н о с и м о й  н а  о с н о в а н и и  п р и к а з а  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у , 

а д м и н и с т р а ц и я  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  о б я з а н а  о з н а к о м и т ь  е е  в л а д е л ь ц а  п о д  р о с п и с ь  в  

л и ч н о й  к а р т о ч к е .

2 .4 .9 .  Н а  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  О У  в е д е т с я  л и ч н о е  д е л о ,  с о с т о я щ е е  и з  з а в е р е н н о й  к о п и и  

п р и к а з а  о  п р и е м е  н а  р а б о т у ,  к о п и и  д о к у м е н т а  о б  о б р а з о в а н и и  и  (и л и )  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  

п о д г о т о в к е ,  м е д и ц и н с к о г о  з а к л ю ч е н и я  о б  о т с у т с т в и и  п р о т и в о п о к а з а н и й  к  р а б о т е  в

о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и ,  д о к у м е н т о в ,  п р е д ъ я в л я е м ы х  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  в м е с т о  т р у д о в о й  

к н и ж к и , а т т е с т а ц и о н н о г о  л и с т а .

2 .4 .1 0 .  Л и ч н о е  д е л о  р а б о т н и к а  х р а н и т с я  в  О У , в  т о м  ч и с л е  и  п о с л е  у в о л ь н е н и я ,  д о  

д о с т и ж е н и я  и м  в о з р а с т а  75  л е т .

2 .4 .1 1 .  О  п р и е м е  р а б о т н и к а  в  О У  д е л а е т с я  з а п и с ь  в  К н и г е  у ч е т а  л и ч н о г о  с о с т а в а .

2 .5 . О т к а з  в  п р и е м е  н а  р а б о т у .

2 .5 .1 .  П о д б о р  и  р а с с т а н о в к а  к а д р о в  о т н о с и т с я  к  к о м п е т е н ц и и  а д м и н и с т р а ц и и  О У , п о э т о м у  

о т к а з  а д м и н и с т р а ц и и  в  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о ж е т  б ы т ь  о с п о р е н  в  с у д е б н о м  п о р я д к е ,  

з а  и с к л ю ч е н и е  с л у ч а е в ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф .

2 .5 .2 . П о  т р е б о в а н и ю  л и ц а ,  к о т о р о м у  о т к а з а н о  в  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ,

р у к о в о д и т е л ь  О У  о б я з а н  с о о б щ и т ь  п р и ч и н у  о т к а з а  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е .

2 .6 . П е р е в о д  н а  д р у г у ю  р а б о т у

2 .6 .1 . Т р е б о в а н и е  о т  р а б о т н и к а  в ы п о л н е н и я  р а б о т ы , н е  с о о т в е т с т в у ю щ е й  с п е ц и а л ь н о с т и ,  

к в а л и ф и к а ц и и ,  д о л ж н о с т и  л и б о  с  и з м е н е н и е м  р а з м е р а  з а р а б о т н о й  п л а т ы , л ь г о т  и  д р у г и х  у с л о в и й  

т р у д а ,  о б у с л о в л е н н ы х  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ,  о б ы ч н о  с в я з а н о  с  е г о  п е р е в о д о м  н а  д р у г у ю  р а б о т у .

Т а к о й  п е р е в о д  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а .

2 .6 .2 .  П е р е в о д  н а  д р у г у ю  р а б о т у  в  п р е д е л а х  о д н о г о  О У  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м

р у к о в о д и т е л я ,  н а  о с н о в а н и и  к о т о р о г о  д е л а е т с я  з а п и с ь  в  т р у д о в о й  к н и ж к е  р а б о т н и к а  ( з а

и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в  в р е м е н н о г о  п е р е в о д а ) .

2 .6 .3 .  П е р е в о д  н а  д р у г у ю  р а б о т у  б е з  с о г л а с и я  р а б о т н и к а  в о з м о ж е н  л и ш ь  в  с л у ч а я х ,  

п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф .

2 .6 .4 . З а к о н  о б я з ы в а е т  р у к о в о д и т е л я  п е р е в е с т и  р а б о т н и к а  с  е г о  с о г л а с и я  н а  д р у г у ю  р а б о т у  

( с о ц и а л ь н а я  з а щ и т а  р а б о т н и к а ,  о х р а н а  е г о  з д о р о в ь я  и  д р .)  в  с л у ч а я х ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф .

2 .6 .5 . Р у к о в о д и т е л ь  н е  м о ж е т  б е з  с о г л а с и я  р а б о т н и к а  п е р е м е с т и т ь  е г о  н а  д р у г о е  р а б о ч е е  

м е с т о  в  т о м  ж е  о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  в  с л у ч а я х ,  с в я з а н н ы х  с  и з м е н е н и я м и  в  о р г а н и з а ц и и  

у ч е б н о г о  п р о ц е с с а  и  т р у д а  ( и з м е н е н и е  ч и с л а  к л а с с о в ,  г р у п п , к о л и ч е с т в а  у ч а щ и х с я ,  ч а с о в  п о  

у ч е б н о м у  п л а н у ,  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м  и  т .д . )  и  к в а л и ф и ц и р у ю щ и х с я  к а к  и з м е н е н и е  

с у щ е с т в е н н ы х  у с л о в и й  т р у д а .

О б  и з м е н е н и и  с у щ е с т в е н н ы х  у с л о в и й  т р у д а  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  п о с т а в л е н  в  и з в е с т н о с т ь  

з а  д в а  м е с я ц а  в  п и с ь м е н н о м  в и д е .

2 .7 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а .

2 .7 .1 .  П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о ж е т  и м е т ь  м е с т о  т о л ь к о  п о  о с н о в а н и я м , 

п р е д у с м о т р е н н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

2 .7 .2 .  Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р ,  з а к л ю ч е н н ы й  н а  

н е о п р е д е л е н н ы й  с р о к ,  п р е д у п р е д и в  о б  э т о м  а д м и н и с т р а ц и ю  п и с ь м е н н о  з а  д в е  н е д е л и .

П р и  р а с т о р ж е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п о  у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н а м , п р е д у с м о т р е н н ы м  

д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ,  а д м и н и с т р а ц и я  м о ж е т  р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р  в  с р о к ,  о



к о т о р о м  п р о с и т  р а б о т н и к .

Н е з а в и с и м о  о т  п р и ч и н  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  а д м и н и с т р а ц и я  О У  о б я з а н а :

-  и з д а т ь  п р и к а з  о б  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к а  с  у к а з а н и е м  с т а т ь и ,  а  в  н е о б х о д и м ы х  с л у ч а я х  и  

п у н к т а  ( ч а с т и  с т а т ь и  Т К  Р Ф  и  (и л и )  З а к о н а  Р Ф  « О б  о б р а з о в а н и и ) ,  п о с л у ж и в ш е й  о с н о в а н и е м  

п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ;

-  в ы д а т ь  р а б о т н и к у  в  д е н ь  у в о л ь н е н и я  о ф о р м л е н н у ю  т р у д о в у ю  к н и ж к у ;

-  в ы п л а т и т ь  р а б о т н и к у  в  д е н ь  у в о л ь н е н и я  в с е  п р и ч и т а ю щ и е с я  е м у  с у м м ы .

2 .7 .3 . Д н е м  у в о л ь н е н и я  с ч и т а е т с я  п о с л е д н и й  д е н ь  р а б о т ы .

2 .7 .4 .  З а п и с и  о  п р и ч и н а х  у в о л ь н е н и я  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  д о л ж н ы  п р о и з в о д и т ь с я  в  т о ч н о м  

с о о т в е т с т в и и  с  ф о р м у л и р о в к а м и  д е й с т в у ю щ е г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а .

П р и  п о л у ч е н и и  т р у д о в о й  к н и ж к и  в  с в я з и  с  у в о л ь н е н и е м  р а б о т н и к  р а с п и с ы в а е т с я  в  л и ч н о й  

к а р т о ч к е  ф о р м ы  Т -2  и  в  к н и г е  у ч е т а  д в и ж е н и я  т р у д о в ы х  к н и ж е к  и  в к л а д ы ш е й  к  н и м .

3 . О с н о в н ы е  п р а в а  и  о б я з а н н о с т и  р а б о т н и к о в

3 .1 . Р а б о т н и к  У ч р е ж д е н и я  и м е е т  п р а в а  и  н е с е т  о б я з а н н о с т и ,  п р е д у с м о т р е н н ы е  у с л о в и я м и  

т р у д о в о г о  д о г о в о р а ,  а  т а к ж е  в с е  и н ы е  п р а в а  и  о б я з а н н о с т и ,  п р е д у с м о т р е н н ы е  с т а т ь е й  21  Т К  Р Ф  и , 

д л я  с о о т в е т с т в у ю щ и х  к а т е г о р и й  р а б о т н и к о в ,  д р у г и м и  с т а т ь я м и  Т К  Р Ф .

3 .1 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  н а :

-  з а к л ю ч е н и е ,  и з м е н е н и е  и  р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  ( к о н т р а к т а )  в  п о р я д к е  и  н а  

у с л о в и я х ,  к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

-  п р е д о с т а в л е н и е  е м у  р а б о т ы , о б у с л о в л е н н о й  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

-  р а б о ч е е  м е с т о ,  с о о т в е т с т в у ю щ е е  г о с у д а р с т в е н н ы м  н о р м а т и в н ы м  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  

т р у д а  и  у с л о в и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м ;

-  с в о е в р е м е н н у ю  и  в  п о л н о м  о б ъ е м е  в ы п л а т у  з а р а б о т н о й  п л а т ы  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с в о е й  

к в а л и ф и к а ц и е й , с л о ж н о с т ь ю  т р у д а ,  к о л и ч е с т в о м  и  к а ч е с т в о м  в ы п о л н е н н о й  р а б о т ы ;

-  о т д ы х , о б е с п е ч и в а е м ы й  у с т а н о в л е н и е м  н о р м а л ь н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  

в р е м е н и , с о к р а щ е н н о г о  р а б о ч е г о  в р е м е н и  д л я  о т д е л ь н ы х  к а т е г о р и й  р а б о т н и к о в ,  п р е д о с т а в л е н и е м  

е ж е н е д е л ь н ы х  в ы х о д н ы х  д н е й ,  н е р а б о ч и х  п р а з д н и ч н ы х  д н е й ,  о п л а ч и в а е м ы х  е ж е г о д н ы х  о т п у с к о в ;

-  п о л н у ю  д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю  о б  у с л о в и я х  т р у д а  и  т р е б о в а н и я х  о х р а н ы  т р у д а  н а  

р а б о ч е м  м е с т е ;

-  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п о д г о т о в к у ,  п е р е п о д г о т о в к у  и  п о в ы ш е н и е  с в о е й  к в а л и ф и к а ц и и  в  

п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

-  о б ъ е д и н е н и е ,  в к л ю ч а я  п р а в о  н а  с о з д а н и е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  с о ю з о в  и  в с т у п л е н и е  в  н и х  

д л я  з а щ и т ы  с в о и х  т р у д о в ы х  п р а в ,  с в о б о д  и  з а к о н н ы х  и н т е р е с о в ;

-  у ч а с т и е  в  у п р а в л е н и и  о р г а н и з а ц и е й  в  п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и  и  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  ф о р м а х ;

-  з а щ и т у  с в о и х  т р у д о в ы х  п р а в ,  с в о б о д  и  з а к о н н ы х  и н т е р е с о в  в с е м и  н е  з а п р е щ е н н ы м и  

з а к о н о м  с п о с о б а м и ;

-  р а з р е ш е н и е  и н д и в и д у а л ь н ы х  и  к о л л е к т и в н ы х  т р у д о в ы х  с п о р о в ,  в к л ю ч а я  п р а в о  н а  

з а б а с т о в к у ,  в  п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

-  в о з м е щ е н и е  в р е д а ,  п р и ч и н е н н о г о  е м у  в  с в я з и  с  и с п о л н е н и е м  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ,  и  

к о м п е н с а ц и ю  м о р а л ь н о г о  в р е д а  в  п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и ;

-  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  в  с л у ч а я х ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и .

3 .2 . Р а б о т н и к  о б я з а н :

-  п р е д ъ я в л я т ь  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  д о к у м е н т ы ,  п р е д у с м о т р е н н ы е  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ;

-  с т р о г о  в ы п о л н я т ь  о б я з а н н о с т и ,  в о з л о ж е н н ы е  н а  н е г о  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  и  

З а к о н о м  « О б  о б р а з о в а н и и » . У с т а в о м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я ,  П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  

т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а ;

-  с в о е в р е м е н н о  и  т о ч н о  и с п о л н я т ь  р а с п о р я ж е н и я  р у к о в о д и т е л я ,  и с п о л ь з о в а т ь  р а б о ч е е  

в р е м я  д л я  п р о и з в о д и т е л ь н о г о  т р у д а ,  в о з д е р ж и в а т ь с я  о т  д е й с т в и й ,  м е ш а ю щ и х  д р у г и м  р а б о т н и к а м  

в ы п о л н я т ь  и х  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и ;

-  п о в ы ш а т ь  к а ч е с т в о  р а б о т ы ,  в ы п о л н я т ь  у с т а н о в л е н н ы е  н о р м ы  т р у д а ;

-  п р и н и м а т ь  а к т и в н ы е  м е р ы  п о  у с т р а н е н и ю  п р и ч и н  и  у с л о в и й ,  н а р у ш а ю щ и х  н о р м а л ь н ы й  

х о д  у ч е б н о г о  п р о ц е с с а ;



-  с о д е р ж а т ь  с в о е  р а б о ч е е  о б о р у д о в а н и е  и  п р и с п о с о б л е н и я  в  и с п р а в н о м  с о с т о я н и и , 

п о д д е р ж и в а т ь  ч и с т о т у  н а  р а б о ч е м  м е с т е ,  с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н ы й  п о р я д о к  х р а н е н и я  

м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  и  д о к у м е н т о в ;

-  э ф ф е к т и в н о  и с п о л ь з о в а т ь  у ч е б н о е  о б о р у д о в а н и е ,  э к о н о м н о  и  р а ц и о н а л ь н о  р а с х о д о в а т ь  

э л е к т р о э н е р г и ю  и  д р у г и е  м а т е р и а л ь н ы е  р е с у р с ы ;

-  с о б л ю д а т ь  з а к о н н ы е  п р а в а  и  с в о б о д ы  о б у ч а ю щ и х с я  и  в о с п и т а н н и к о в .

3 .4 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  У ч р е ж д е н и я  н е с у т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и з н ь  и  з д о р о в ь е  

д е т е й .  О н и  о б я з а н ы  в о  в р е м я  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ,  п р и  п р о в е д е н и и  в н е к л а с с н ы х  и  

в н е ш к о л ь н ы х  м е р о п р и я т и й , о р г а н и з у е м ы х  У ч р е ж д е н и е м ,  п р и н и м а т ь  в с е  р а з у м н ы е  м е р ы  д л я  

п р е д о т в р а щ е н и я  т р а в м а т и з м а  и  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  с  о б у ч а ю щ и м и с я  и  д р у г и м и  р а б о т н и к а м и  

У ч р е ж д е н и я ;  п р и  т р а в м а х  и  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а я х  -  о к а з ы в а т ь  п о с и л ь н у ю  п о м о щ ь  п о с т р а д а в ш и м ;  о  

в с е х  т р а в м а х  и  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а я х  н е з а м е д л и т е л ь н о  с о о б щ а т ь  а д м и н и с т р а ц и и  У ч р е ж д е н и я .

3 .5 . К р у г  к о н к р е т н ы х  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  ( р а б о т )  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в ,  

в с п о м о г а т е л ь н о г о  и  о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  У ч р е ж д е н и я  о п р е д е л я е т с я  и х  д о л ж н о с т н ы м и  

и н с т р у к ц и я м и ,  с о о т в е т с т в у ю щ и м и  л о к а л ь н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  и  и н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и .

4 . О с н о в н ы е  п р а в а  и  о б я з а н н о с т и  а д м и н и с т р а ц и и  О У

4 .1 . А д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я  в  л и ц е  д и р е к т о р а  и /и л и  у п о л н о м о ч е н н ы х  и м  д о л ж н о с т н ы х  

л и ц  и м е е т  п р а в о :

-  з а к л ю ч а т ь ,  и з м е н я т ь  и  р а с т о р г а т ь  т р у д о в ы е  д о г о в о р ы  с  р а б о т н и к а м и  в  п о р я д к е  и  н а  

у с л о в и я х ,  у с т а н о в л е н н ы х  Т К  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

-  п о о щ р я т ь  р а б о т н и к о в  з а  д о б р о с о в е с т н ы й  э ф ф е к т и в н ы й  т р у д ;

-  т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к о в  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  и  б е р е ж н о г о  о т н о ш е н и я  

к  и м у щ е с т в у  У ч р е ж д е н и я ,  с о б л ю д е н и я  н а с т о я щ и х  П р а в и л ,  и н ы х  л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в  

У ч р е ж д е н и я ;

-  п р и в л е к а т ь  р а б о т н и к о в  к  д и с ц и п л и н а р н о й  и  м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  в  

у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е ;

-  п р и н и м а т ь  л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  а к т ы  и  и н д и в и д у а л ь н ы е  а к т ы  У ч р е ж д е н и я  в  п о р я д к е ,  

у с т а н о в л е н н о м  У с т а в о м  У ч р е ж д е н и я .

4 .2 . А д м и н и с т р а ц и я  У ч р е ж д е н и я  о б я з а н а :

-  с о б л ю д а т ь  у с л о в и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ,  л о к а л ь н ы е  н о р м а т и в н ы е  а к т ы , у с л о в и я  

к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а  и  п р а в а  р а б о т н и к о в ;

-  п р е д о с т а в л я т ь  р а б о т н и к а м  р а б о т у  в  с о о т в е т с т в и и  с  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

-  о б е с п е ч и в а т ь  б е з о п а с н о с т ь  т р у д а  и  у с л о в и я ,  о т в е ч а ю щ и е  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  и  г и г и е н ы  

т р у д а ;

-  к о н т р о л и р о в а т ь  с о б л ю д е н и е  р а б о т н и к а м и  У ч р е ж д е н и я  о б я з а н н о с т е й ,  в о з л о ж е н н ы х  н а  

н и х  У с т а в о м  У ч р е ж д е н и я ,  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и ,  д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и ,  в е с т и  у ч е т  

р а б о ч е г о  в р е м е н и ;

-  с в о е в р е м е н н о  и  в  п о л н о м  р а з м е р е  о п л а ч и в а т ь  т р у д  р а б о т н и к о в ;

-  о р г а н и з о в а т ь  н о р м а л ь н ы е  у с л о в и я  т р у д а  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д е н и я  в  с о о т в е т с т в и и  с  и х  

с п е ц и а л ь н о с т ь ю  и  к в а л и ф и к а ц и е й ,  з а к р е п и т ь  з а  к а ж д ы м  и  н и х  о п р е д е л е н н о е  м е с т о  р а б о т ы , 

о б е с п е ч и т ь  и с п р а в н о е  с о с т о я н и е  о б о р у д о в а н и я ,  з д о р о в ы е  и  б е з о п а с н ы е  у с л о в и я  т р у д а ;

-  о б е с п е ч и в а т ь  р а б о т н и к о в  д о к у м е н т а ц и е й ,  о б о р у д о в а н и е м ,  и н с т р у м е н т а м и  и  и н ы м и  

с р е д с т в а м и , н е о б х о д и м ы м и  д л я  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ;

-  о с у щ е с т в л я т ь  о р г а н и з а т о р с к у ю  р а б о т у ,  н а п р а в л е н н у ю  н а  у к р е п л е н и е  д и с ц и п л и н ы , 

у с т р а н е н и е  п о т е р ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и , р а ц и о н а л ь н о е  и с п о л ь з о в а н и е  т р у д о в ы х  р е с у р с о в ,  

ф о р м и р о в а н и е  с т а б и л ь н ы х  т р у д о в ы х  к о л л е к т и в о в ,  с о з д а н и е  б л а г о п р и я т н ы х  у с л о в и й  р а б о т ы  

У ч р е ж д е н и я ;  с в о е в р е м е н н о  п р и н и м а т ь  м е р ы  в о з д е й с т в и я  к  н а р у ш и т е л я м  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , 

у ч и т ы в а я  п р и  э т о м  м н е н и е  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а ;

-  с о в е р ш е н с т в о в а т ь  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н ы й  п р о ц е с с .  С о з д а в а т ь  у с л о в и я  д л я  в н е д р е н и я  

н а у ч н о й  о р г а н и з а ц и и  т р у д а ,  о с у щ е с т в л я т ь  м е р о п р и я т и я  п о  п о в ы ш е н и ю  к а ч е с т в а  р а б о т ы ,  к у л ь т у р ы  

т р у д а ;  о р г а н и з о в ы в а т ь  и з у ч е н и е ,  р а с п р о с т р а н е н и е  и  в н е д р е н и е  п е р е д о в о г о  о п ы т а  р а б о т н и к о в  

д а н н о г о  и  д р у г и х  т р у д о в ы х  к о л л е к т и в о в  У ч р е ж д е н и я ;

-  о б е с п е ч и в а т ь  с и с т е м а т и ч е с к о е  п о в ы ш е н и е  р а б о т н и к а м и  У ч р е ж д е н и я  т е о р е т и ч е с к о г о  

у р о в н я  и  д е л о в о й  к в а л и ф и к а ц и и ;  п р о в о д и т ь  в  у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и  а т т е с т а ц и ю  п е д а г о г и ч е с к и х  

р а б о т н и к о в ,  с о з д а в а т ь  у с л о в и я  д л я  с о в м е щ е н и я  р а б о т ы  с  о б у ч е н и е м  в  У ч р е ж д е н и и ;

-  п р и н и м а т ь  м е р ы  к  с в о е в р е м е н н о м у  о б е с п е ч е н и ю  У ч р е ж д е н и я  н е о б х о д и м ы м



о б о р у д о в а н и е м ,  у ч е б н ы м и  п о с о б и я м и ,  х о з я й с т в е н н ы м  и н в е н т а р е м ;

-  с о з д а в а т ь  у с л о в и я ,  о б е с п е ч и в а ю щ и е  о х р а н у  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  у ч а щ и х с я  и  р а б о т н и к о в  

У ч р е ж д е н и я ,  к о н т р о л и р о в а т ь  з н а н и е  и  с о б л ю д е н и е  у ч а щ и м и с я  и  р а б о т н и к а м и  в с е х  т р е б о в а н и й  

и н с т р у к ц и й  и  п р а в и л  п о  т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и ,  п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  и  г и г и е н е ,  п о ж а р н о й  

б е з о п а с н о с т и ;

-  о б е с п е ч и в а т ь  с о х р а н н о с т ь  и м у щ е с т в а  У ч р е ж д е н и я ,  с о т р у д н и к о в  и  о б у ч а ю щ и х с я ;

-  о р г а н и з о в ы в а т ь  г о р я ч е е  п и т а н и е  о б у ч а ю щ и х с я  и  с о т р у д н и к о в  У ч р е ж д е н и я ;

-  с о з д а в а т ь  т р у д о в о м у  к о л л е к т и в у  н е о б х о д и м ы е  у с л о в и я  д л я  в ы п о л н е н и я  и м  с в о и х  

п о л н о м о ч и й . С п о с о б с т в о в а т ь  с о з д а н и ю  в  т р у д о в о м  к о л л е к т и в е  д е л о в о й ,  т в о р ч е с к о й  о б с т а н о в к и , 

п о д д е р ж и в а т ь  и н и ц и а т и в у  и  а к т и в н о с т ь  р а б о т н и к о в ,  о б е с п е ч и в а т ь  и х  у ч а с т и е  в  у п р а в л е н и и  

ц е н т р о м , с в о е в р е м е н н о  р а с с м а т р и в а т ь  з а я в л е н и я  р а б о т н и к о в  и  с о о б щ а т ь  и м  о  п р и н я т ы х  м е р а х .

-  П р и н и м а т ь  в с е  н е о б х о д и м ы е  м е р ы  п о  о б е с п е ч е н и ю  б е з о п а с н о с т и  д л я  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  

о б у ч а ю щ и х с я  в о  в р е м я  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  и  у ч а с т и я  в  м е р о п р и я т и я х ,  о р г а н и з у е м ы х  

У ч р е ж д е н и е м ,  о б о  в с е х  с л у ч а я х  т р а в м а т и з м а  и  п р о и с ш е с т в и я х  н е з а м е д л и т е л ь н о  с о о б щ а т ь  в  

У п р а в л е н и е  о б р а з о в а н и е м .

5 . Р а б о ч е е  в р е м я  и  в р е м я  о т д ы х а

5 .1 . Р а б о ч е е  в р е м я  п е д а г о г и ч е с к и х  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в  о п р е д е л я е т с я  П р а в и л а м и  

в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  О У , а  т а к ж е  у ч е б н ы м  р а с п и с а н и е м  и  д о л ж н о с т н ы м и  

о б я з а н н о с т я м и ,  в о з л а г а е м ы м и  н а  н и х  У с т а в о м  э т о г о  у ч р е ж д е н и я ,  г о д о в ы м  к а л е н д а р н ы м  у ч е б н ы м  

г р а ф и к о м .

5 .2 . Д л я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  О У  у с т а н а в л и в а е т с я  с о к р а щ е н н а я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  

р а б о ч е г о  в р е м е н и  -  н е  б о л е е  3 6  ч а с о в  в  н е д е л ю .

5 .3 . О б ъ е м  у ч е б н о й  н а г р у з к и  ( п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы )  с о г л а с н о  п у н к т у .  6 6  Т и п о в о г о  

п о л о ж е н и я  о б  о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  т и п а  и  в и д а ,  н а  к о т о р ы е  

р а с п р о с т р а н я ю т с я  н а с т о я щ и е  П р а в и л а ,  у с т а н а в л и в а е т с я  и с х о д я  и з  к о л и ч е с т в а  ч а с о в  п о  у ч е б н о м у  

п л а н у ,  п р о г р а м м а м ,  о б е с п е ч е н н о с т и  к а д р а м и , д р у г и х  к о н к р е т н ы х  у с л о в и й  в  д а н н о м  

о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  и  н е  о г р а н и ч и в а е т с я  в е р х н и м  п р е д е л о м .

5 .4 . В  с л у ч а е ,  к о г д а  о б ъ е м  у ч е б н о й  н а г р у з к и  у ч и т е л я  н е  о г о в о р е н  в  т р у д о в о м  д о г о в о р е ,  

у ч и т е л ь  с ч и т а е т с я  п р и н я т ы м  н а  т о т  о б ъ е м  у ч е б н о й  н а г р у з к и ,  к о т о р ы й  у с т а н о в л е н  п р и к а з о м  

р у к о в о д и т е л я  О У  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у .

5 .5 . Т р у д о в о й  д о г о в о р  в  с о о т в е т с т в и и  с  Т К  Р Ф  м о ж е т  б ы т ь  з а к л ю ч е н  н а  у с л о в и я х  н е п о л н о г о  

р а б о ч е г о  д н я  п о  п р о с ь б е  б е р е м е н н о й  ж е н щ и н ы , о д н о г о  и з  р о д и т е л е й  (о п е к у н а ,  п о п е ч и т е л я ) ,  

и м е ю щ е г о  р е б е н к а  в  в о з р а с т е  д о  ч е т ы р н а д ц а т и  л е т  ( р е б е н к а - и н в а л и д а  в  в о з р а с т е  д о  в о с е м н а д ц а т и  

л е т ) ,  а  т а к ж е  л и ц а ,  о с у щ е с т в л я ю щ е г о  у х о д  з а  б о л ь н ы м  ч л е н о м  с е м ь и  в  с о о т в е т с т в и и  с  

м е д и ц и н с к и м  з а к л ю ч е н и е м , в ы д а н н ы м  в  п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  

и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

П р и  р а б о т е  н а  у с л о в и я х  н е п о л н о г о  р а б о ч е г о  в р е м е н и  о п л а т а  т р у д а  р а б о т н и к а  п р о и з в о д и т с я  

п р о п о р ц и о н а л ь н о  о т р а б о т а н н о м у  и м  в р е м е н и  и л и  в  з а в и с и м о с т и  о т  в ы п о л н е н н о г о  и м  о б ъ е м а  

р а б о т .

5 .6 . У м е н ь ш е н и е  и л и  у в е л и ч е н и е  у ч е б н о й  н а г р у з к и  у ч и т е л я  в  т е ч е н и е  у ч е б н о г о  г о д а  п о  

с р а в н е н и ю  с  у ч е б н о й  н а г р у з к о й , о г о в о р е н н о й  в  т р у д о в о м  д о г о в о р е  и л и  п р и к а з е  р у к о в о д и т е л я  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я ,  в о з м о ж н ы  т о л ь к о :

-  п о  в з а и м н о м у  с о г л а с и ю  с т о р о н ;

-  п о  и н и ц и а т и в е  а д м и н и с т р а ц и и  в  с л у ч а е  у м е н ь ш е н и я  к о л и ч е с т в а  ч а с о в  п о  у ч е б н ы м  п л а н а м  

и  п р о г р а м м а м ,  с о к р а щ е н и я  к о л и ч е с т в а  к л а с с о в .

У м е н ь ш е н и е  у ч е б н о й  н а г р у з к и  в  т а к и х  с л у ч а я х  с л е д у е т  р а с с м а т р и в а т ь  к а к  и з м е н е н и е  в  

о р г а н и з а ц и и  п р о и з в о д с т в а  и  т р у д а ,  в  с в я з и  с  ч е м  д о п у с к а е т с я  и з м е н е н и е  с у щ е с т в е н н ы х  у с л о в и й  

т р у д а .

О б  у к а з а н н ы х  и з м е н е н и я х  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  п о с т а в л е н  в  и з в е с т н о с т ь  н е  п о з д н е е ,  ч е м  з а  

д в а  м е с я ц а .

Е с л и  р а б о т н и к  н е  с о г л а с е н  н а  п р о д о л ж е н и е  р а б о т ы  в  н о в ы х  у с л о в и я х ,  т о  т р у д о в о й  д о г о в о р  

п р е к р а щ а е т с я .

5 .7 . Д л я  и з м е н е н и я  у ч е б н о й  н а г р у з к и  п о  и н и ц и а т и в е  а д м и н и с т р а ц и и  с о г л а с и е  р а б о т н и к а  н е  

т р е б у е т с я  в  с л у ч а я х :

-  в р е м е н н о г о  п е р е в о д а  н а  д р у г у ю  р а б о т у  в  с в я з и  с  п р о и з в о д с т в е н н о й  н е о б х о д и м о с т ь ю , 

н а п р и м е р ,  д л я  з а м е щ е н и я  о т с у т с т в у ю щ е г о  у ч и т е л я  ( п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  в ы п о л н е н и я  р а б о т н и к о м



б е з  е г о  с о г л а с и я  у в е л и ч е н н о й  у ч е б н о й  н а г р у з к и  в  т а к о м  с л у ч а е  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  о д н о г о  

м е с я ц а  в  т е ч е н и е  к а л е н д а р н о г о  г о д а ) ;

-  п р о с т о я ,  к о г д а  р а б о т н и к и  м о г у т  п е р е в о д и т ь с я  с  у ч е т о м  и х  с п е ц и а л ь н о с т и  и  к в а л и ф и к а ц и и  

н а  д р у г у ю  р а б о т у  в  т о м  ж е  у ч р е ж д е н и и  н а  в с е  в р е м я  п р о с т о я  л и б о  в  д р у г о е  у ч р е ж д е н и е ,  н о  в  т о й  

ж е  м е с т н о с т и  н а  с р о к  д о  о д н о г о  м е с я ц а ;

-  в о с с т а н о в л е н и я  н а  р а б о т е  у ч и т е л я ,  р а н е е  в ы п о л н я в ш е г о  э т у  у ч е б н у ю  н а г р у з к у ;

-  в о з в р а щ е н и я  н а  р а б о т у  ж е н щ и н ы , п р е р в а в ш е й  о т п у с к  п о  у х о д у  з а  р е б е н к о м  д о  д о с т и ж е н и я  

и м  в о з р а с т а  т р е х  л е т , и л и  п о с л е  о к о н ч а н и я  э т о г о  о т п у с к а .

5 .8 . У ч е б н а я  н а г р у з к а  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  н а  н о в ы й  у ч е б н ы й  г о д  у с т а н а в л и в а е т с я  

р у к о в о д и т е л е м  О У  с  у ч е т о м  м н е н и я  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  ( о б с у ж д е н и е  н а г р у з к и  н а  м е т о д и ч е с к и х  

о б ъ е д и н е н и я х ,  п е д а г о г и ч е с к и х  с о в е т а х  и  д р .)  д о  у х о д а  р а б о т н и к о в  в  о т п у с к ,  н о  н е  п о з д н е е  с р о к о в ,  

з а  к о т о р ы е  о н  д о л ж е н  б ы т ь  п р е д у п р е ж д е н  о  в о з м о ж н о м  и з м е н е н и и  в  о б ъ е м е  у ч е б н о й  н а г р у з к и .

5 .9 . П р и  п р о в е д е н и и  т а р и ф и к а ц и и  у ч и т е л е й  н а  н а ч а л о  н о в о г о  у ч е б н о г о  г о д а  о б ъ е м  у ч е б н о й  

н а г р у з к и  к а ж д о г о  у ч и т е л я  у с т а н а в л и в а е т с я  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  О У  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  

С о в е т о м  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а ,  м н е н и е  к о т о р о г о  д о л ж н о  б ы т ь  о ф о р м л е н о  в  в и д е  р е ш е н и я ,  

п р и н я т о г о  н а  с п е ц и а л ь н о м  з а с е д а н и и , с о с т а в л е н и е м  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  п р о т о к о л а .

5 .1 0 . П р и  у с т а н о в л е н и и  у ч е б н о й  н а г р у з к и  н а  н о в ы й  у ч е б н ы й  г о д  с л е д у е т  и м е т ь  в  в и д у ,  к а к  

п р а в и л о :

-  у  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  д о л ж н а  с о х р а н я т ь с я  п р е е м с т в е н н о с т ь  к л а с с о в  и  о б ъ е м  

у ч е б н о й  н а г р у з к и ;

-  о б ъ е м  у ч е б н о й  н а г р у з к и  д о л ж е н  б ы т ь  с т а б и л ь н ы м  н а  п р о т я ж е н и и  в с е г о  у ч е б н о г о  г о д а  за  

и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  у к а з а н н ы х  в  п у н к т е  5 .6 .

5 .1 1 . У ч е б н о е  в р е м я  у ч и т е л я  в  ш к о л е  о п р е д е л я е т с я  р а с п и с а н и е м  у р о к о в .  Р а с п и с а н и е  у р о к о в  

с о с т а в л я е т с я  и  у т в е р ж д а е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  С о в е т о м  т р у д о в о г о  

к о л л е к т и в а  с  у ч е т о м  о б е с п е ч е н и я  п е д а г о г и ч е с к о й  ц е л е с о о б р а з н о с т и ,  с о б л ю д е н и я  с а н и т а р н о  -  

г и г и е н и ч е с к и х  н о р м  и  м а к с и м а л ь н о й  э к о н о м и и  в р е м е н и  у ч и т е л я .

5 .1 1 .1 . П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  т а м , г д е  э т о  в о з м о ж н о , п р е д у с м а т р и в а е т с я  о д и н  

с в о б о д н ы й  д е н ь  в  н е д е л ю  д л я  м е т о д и ч е с к о й  р а б о т ы  и  п о в ы ш е н и я  к в а л и ф и к а ц и и .

5 .1 1 .2 . Ч а с ы , с в о б о д н ы е  о т  у р о к о в ,  д е ж у р с т в ,  у ч а с т и я  в о  в н е у р о ч н ы х  м е р о п р и я т и я х ,  

п р е д у с м о т р е н н ы х  п л а н о м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  ( з а с е д а н и я  п е д а г о г и ч е с к о г о  с о в е т а ,  

р о д и т е л ь с к и е  с о б р а н и я  и  т .п .) ,  у ч и т е л ь  в п р а в е  и с п о л ь з о в а т ь  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и ю .

5 .1 2 . С т а в к а  з а р а б о т н о й  п л а т ы  п е д а г о г и ч е с к о м у  р а б о т н и к у  у с т а н а в л и в а е т с я  и с х о д я  и з  з а т р а т  

р а б о ч е г о  в р е м е н и  в  а с т р о н о м и ч е с к и х  ч а с а х .  В  р а б о ч е е  в р е м я  п р и  э т о м  в к л ю ч а ю т с я  к о р о т к и е  

п е р е р ы в ы  (п е р е м е н ы ) .

П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  у р о к а  у с т а н о в л е н а  т о л ь к о  д л я  о б у ч а ю щ и х с я ,  п о э т о м у  п е р е с ч е т а  

р а б о ч е г о  в р е м е н и  у ч и т е л е й  в  а к а д е м и ч е с к и е  ч а с ы  н е  п р о и з в о д и т с я  н и  в  т е ч е н и е  у ч е б н о г о  г о д а , н и  

в  к а н и к у л я р н ы й  п е р и о д .

5 .1 3 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я  о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  и  р а б о ч и х  о п р е д е л я е т с я  

г р а ф и к о м  с м е н н о с т и ,  с о с т а в л я е м ы м  с  с о б л ю д е н и е м  у с т а н о в л е н н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  

в р е м е н и  з а  н е д е л ю  и л и  д р у г о й  у ч е т н ы й  п е р и о д  и  у т в е р ж д а е т с я  р у к о в о д и т е л е м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  С о в е т о м  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а .

5 .1 3 .1 . В  г р а ф и к е  у к а з ы в а ю т с я  ч а с ы  р а б о т ы  и  п е р е р ы в ы  д л я  о т д ы х а  и  п р и е м а  п и щ и . 

П о р я д о к  и  м е с т о  о т д ы х а ,  п р и е м а  п и щ и  у с т а н а в л и в а е т с я  р у к о в о д и т е л е м  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  

С о в е т о м  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а .

Г р а ф и к  с м е н н о с т и  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  р о с п и с ь  и  в ы в е ш и в а е т с я  н а  в и д н о м  м е с т е ,  к а к  

п р а в и л о ,  н е  п о з д н е е ,  ч е м  з а  о д и н  м е с я ц  д о  в в е д е н и я  е г о  в  д е й с т в и е .

5 .1 3 .2 . Д л я  н е к о т о р ы х  к а т е г о р и й  р а б о т н и к о в  ( н а п р и м е р ,  д л я  с т о р о ж е й , г д е  т р е б у е т с я  

к р у г л о с у т о ч н о е  д е ж у р с т в о )  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  С о в е т о м  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  м о ж е т  б ы т ь  

у с т а н о в л е н  с у м м и р о в а н н ы й  у ч е т  р а б о ч е г о  в р е м е н и , а  в  г р а ф и к е  р а б о т ы  д о л ж е н  б ы т ь  

п р е д у с м о т р е н  е ж е н е д е л ь н ы й  н е п р е р ы в н ы й  о т д ы х  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  н е  м е н е е  4 2  ч а с о в .

5 .1 3 .3 . Р а б о т а  в  в ы х о д н ы е  и  п р а з д н и ч н ы е  д н и  з а п р е щ е н а .  П р и в л е ч е н и е  о т д е л ь н ы х  

р а б о т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  к  р а б о т е  в  в ы х о д н ы е  и  п р а з д н и ч н ы е  д н и  д о п у с к а е т с я  в  

и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ,  с  с о г л а с и я  С о в е т а  т р у д о в о г о  

к о л л е к т и в а ,  п о  п и с ь м е н н о м у  п р и к а з у  р у к о в о д и т е л я .

Р а б о т а  в  в ы х о д н о й  д е н ь  к о м п е н с и р у е т с я  п р е д о с т а в л е н и е м  д р у г о г о  д н я  о т д ы х а  и л и , п о  

с о г л а ш е н и ю  с т о р о н ,  в  д е н е ж н о й  ф о р м е , н о  н е  м е н е е ,  ч е м  в  д в о й н о м  р а з м е р е .

Д н и  о т д ы х а  з а  р а б о т у  в  в ы х о д н ы е  и  п р а з д н и ч н ы е  д н и  п р е д о с т а в л я е т с я  в  п о р я д к е ,



п р е д у с м о т р е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ,  и л и  с  с о г л а с и я  р а б о т н и к а  в  к а н и к у л я р н о е  

в р е м я ,  н е  с о в п а д а ю щ е е  с  о ч е р е д н ы м  о т п у с к о м .

П р и в л е ч е н и е  к  р а б о т е  в  в ы х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и  и н в а л и д о в ,  ж е н щ и н , 

и м е ю щ и х  д е т е й  в  в о з р а с т е  д о  т р е х  л е т , д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  п р и  у с л о в и и ,  е с л и  э т о  н е  з а п р е щ е н о  и м  

п о  с о с т о я н и ю  з д о р о в ь я  в  с о о т в е т с т в и и  с  м е д и ц и н с к и м  з а к л ю ч е н и е м ,  в ы д а н н ы м  в  п о р я д к е ,  

у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и . П р и  э т о м  и н в а л и д ы , ж е н щ и н ы , и м е ю щ и е  д е т е й  в  в о з р а с т е  д о  т р е х  л е т , д о л ж н ы  б ы т ь  

п о д  р о с п и с ь  о з н а к о м л е н ы  с о  с в о и м  п р а в о м  о т к а з а т ь с я  о т  р а б о т ы  в  в ы х о д н о й  и л и  н е р а б о ч и й  

п р а з д н и ч н ы й  д е н ь .

5 .1 4 . Р у к о в о д и т е л ь  О У  п р и в л е к а е т  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  к  д е ж у р с т в у  в  ш к о л е .  Г р а ф и к  

д е ж у р с т в  с о с т а в л я е т с я  н а  м е с я ц ,  у т в е р ж д а е т с я  р у к о в о д и т е л е м  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  С о в е т о м  

т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  и  в ы в е ш и в а е т с я  н а  в и д н о м  м е с т е .  Д е ж у р с т в о  д о л ж н о  н а ч и н а т ь с я  н е  р а н е е  

ч е м  з а  2 0  м и н у т  д о  н а ч а л а  з а н я т и й  и  п р о д о л ж а т ь с я  н е  б о л е е  2 0  м и н у т  п о с л е  и х  о к о н ч а н и я .

5 .1 5 . В р е м я  о с е н н и х , з и м н и х  и  в е с е н н и х  к а н и к у л ,  а  т а к ж е  в р е м я  л е т н и х  к а н и к у л ,  н е  

с о в п а д а ю щ е е  с  о ч е р е д н ы м  о т п у с к о м , я в л я е т с я  р а б о ч и м  в р е м е н е м  п е д а г о г и ч е с к и х  и  д р у г и х  

р а б о т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я .

В  э т и  п е р и о д ы  п е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  п р и в л е к а ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  о б р а з о в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я  к  п е д а г о г и ч е с к о й  и  о р г а н и з а ц и о н н о й  р а б о т е  в  п р е д е л а х  в р е м е н и , н е  п р е в ы ш а ю щ е г о  

и х  у ч е б н о й  н а г р у з к и  д о  н а ч а л а  к а н и к у л .  Г р а ф и к  р а б о т ы  в  к а н и к у л ы  у т в е р ж д а е т с я  п р и к а з о м  

р у к о в о д и т е л я .

О п л а т а  т р у д а  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  О У , в е д у щ и х  п р е п о д а в а т е л ь с к у ю  р а б о т у ,  з а  в р е м я  

р а б о т ы  в  п е р и о д  о с е н н и х , з и м н и х , в е с е н н и х  и  л е т н и х  к а н и к у л  у ч а щ и х с я  п р о и з в о д и т с я  и з  р а с ч е т а  

з а р а б о т н о й  п л а т ы , у с т а н о в л е н н о й  п р и  т а р и ф и к а ц и и ,  п р е д ш е с т в у ю щ е й  н а ч а л у  к а н и к у л .

В р е м я  р а б о т ы  в  к а н и к у л я р н ы й  п е р и о д  н е  р а с с м а т р и в а е т с я  к а к  п р о с т о й  н е  п о  в и н е  

р а б о т н и к а .  В  с в я з и  с  э т и м  к  р а б о т н и к а м  н е  п р и м е н я ю т с я  у с л о в и я  о п л а т ы  т р у д а ,  п р е д у с м о т р е н н ы е  

Т К  Р Ф .

В  к а н и к у л я р н о е  в р е м я  у ч е б н о - в с п о м о г а т е л ь н ы й  и  о б с л у ж и в а ю щ и й  п е р с о н а л  п р и в л е к а е т с я  к  

в ы п о л н е н и ю  х о з я й с т в е н н ы х  р а б о т ,  н е  т р е б у ю щ и х  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й :  м е л к и й  р е м о н т ,  р а б о т а  н а  

т е р р и т о р и и ,  о х р а н а  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  и  д р у г и е ,  в  п р е д е л а х  у с т а н о в л е н н о г о  и м  

р а б о ч е г о  в р е м е н и  с  с о х р а н е н и е м  у с т а н о в л е н н о й  з а р а б о т н о й  п л а т ы .

З а  р а б о т н и к а м и  и з  ч и с л а  у ч е б н о - в с п о м о г а т е л ь н о г о  и  о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  в  

к а н и к у л я р н о е  в р е м я ,  н е  с о в п а д а ю щ е е  с  и х  о т п у с к о м , у с л о в и я  о п л а т ы  т р у д а  т а к ж е  с о х р а н я ю т с я .

Д л я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  в  к а н и к у л я р н о е  в р е м я ,  н е  с о в п а д а ю щ е е  с  о ч е р е д н ы м  

о т п у с к о м , м о ж е т  б ы т ь ,  с  и х  с о г л а с и я ,  у с т а н о в л е н  с у м м и р о в а н н ы й  у ч е т  р а б о ч е г о  в р е м е н и  в  

п р е д е л а х  м е с я ц а .

5 .1 6 . О ч е р е д н о с т ь  п р е д о с т а в л е н и я  е ж е г о д н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  о т п у с к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  

а д м и н и с т р а ц и е й  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  С о в е т о м  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  

с  у ч е т о м  н е о б х о д и м о с т и  о б е с п е ч е н и я  н о р м а л ь н о й  р а б о т ы  у ч р е ж д е н и я  и  б л а г о п р и я т н ы х  у с л о в и й  

д л я  о т д ы х а  р а б о т н и к о в .

Г р а ф и к  о т п у с к о в  с о с т а в л я е т с я  н а  к а ж д ы й  к а л е н д а р н ы й  г о д  н е  п о з д н е е ,  ч е м  з а  д в е  н е д е л и  д о  

н а с т у п л е н и я  к а л е н д а р н о г о  г о д а  и  д о в о д и т с я  д о  с в е д е н и я  в с е х  р а б о т н и к о в .

Р а з д е л е н и е  о т п у с к а ,  п р е д о с т а в л е н и е  о т п у с к а  п о  ч а с т я м , п е р е н о с  о т п у с к а  п о л н о с т ь ю  и л и  

ч а с т и ч н о  н а  д р у г о й  г о д , а  т а к ж е  о т з ы в  и з  о т п у с к а  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с  с о г л а с и я  р а б о т н и к а .

Е ж е г о д н ы й  о т п у с к  д о л ж е н  б ы т ь  п е р е н е с е н  и л и  п р о д л е н  п р и  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  

р а б о т н и к а ;  п р и  в ы п о л н е н и и  р а б о т н и к о м  г о с у д а р с т в е н н ы х  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  о б я з а н н о с т е й ;  в  

д р у г и х  с л у ч а я х ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

5 .1 7 . В  О У  з а п р е щ а е т с я :

-  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  и з м е н я т ь  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и ю  р а с п и с а н и е  у р о к о в  ( з а н я т и й )  

и  г р а ф и к  р а б о т ы ;  у д а л я т ь  о б у ч а ю щ и х с я  с  у р о к о в  ( з а н я т и й ) ;

-  о т в л е к а т ь  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  в  у ч е б н о е  в р е м я  о т  и х  н е п о с р е д с т в е н н о й  р а б о т ы  д л я  

в ы п о л н е н и я  р а з н о г о  р о д а  м е р о п р и я т и й  и  п о р у ч е н и й , н е  с в я з а н н ы х  с  п р о и з в о д с т в е н н о й  

д е я т е л ь н о с т ь ю ;

-  с о з ы в а т ь  в  р а б о ч е е  в р е м я  с о б р а н и я ,  з а с е д а н и я  и  в с я к о г о  р о д а  с о в е щ а н и я  п о  о б щ е с т в е н н ы м  

в о п р о с а м ;

-  п р и с у т с т в и е  н а  у р о к а х  ( з а н я т и я х )  п о с т о р о н н и х  л и ц  б е з  р а з р е ш е н и я  а д м и н и с т р а ц и и  О У ;

-  в х о д и т ь  в  к л а с с  п о с л е  н а ч а л а  у р о к а  ( з а н я т и я ) .  Т а к и м  п р а в о м  в  и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х  

п о л ь з у е т с я  т о л ь к о  р у к о в о д и т е л ь  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  и  е г о  з а м е с т и т е л и ;



-  а д м и н и с т р а ц и и  О У  д е л а т ь  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  з а м е ч а н и я  п о  п о в о д у  и х  р а б о т ы  в о  

в р е м я  п р о в е д е н и я  у р о к о в  ( з а н я т и й )  в  п р и с у т с т в и и  о б у ч а ю щ и х с я ;

-  к у р и т ь  в  п о м е щ е н и и  О У .

6 . П о о щ р е н и я  з а  у с п е х и  в  р а б о т е

6 .1 . З а  о б р а з ц о в о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ,  у с п е х и  в  о б у ч е н и и  и  в о с п и т а н и и  

д е т е й ,  п р о д о л ж и т е л ь н у ю  и  б е з у п р е ч н у ю  р а б о т у ,  н о в а т о р с т в о  в  т р у д е ,  э ф ф е к т и в н у ю  р а б о т у  и  з а  

д р у г и е  д о с т и ж е н и я  в  р а б о т е  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  п о о щ р е н и я :

-  о б ъ я в л е н и е  б л а г о д а р н о с т и ;

-  в ы д а ч а  п р е м и и ;

-  н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м ;

-  н а г р а ж д е н и е  п о ч е т н ы м и  г р а м о т а м и .

6 .2 . П о о щ р е н и я  п р и м е н я ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  О У . С о в е т  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  в п р а в е  

в ы с т у п и т ь  с  и н и ц и а т и в о й  п о о щ р е н и я  р а б о т н и к а ,  к о т о р а я  п о д л е ж и т  о б я з а т е л ь н о м у  р а с с м о т р е н и ю  

а д м и н и с т р а ц и е й .

6 .3 . З а  о с о б ы е  т р у д о в ы е  з а с л у г и  р а б о т н и к и  О У  п р е д с т а в л я ю т с я  в  в ы ш е с т о я щ и е  о р г а н ы  к  

н а г р а ж д е н и ю  о р д е н а м и , м е д а л я м и , к  п р и с в о е н и ю  п о ч е т н ы х  з в а н и й , а  т а к ж е  к  н а г р а ж д е н и ю  

и м е н н ы м и  м е д а л я м и , з н а к а м и  о т л и ч и я  и  г р а м о т а м и , у с т а н о в л е н н ы м и  д л я  р а б о т н и к о в  о б р а з о в а н и я  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

7 .4 . П р и  п р и м е н е н и и  м е р  п о о щ р е н и я  с о ч е т а е т с я  м а т е р и а л ь н о е  и  м о р а л ь н о е  с т и м у л и р о в а н и е  

т р у д а .  П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  в  п р и к а з е  ( р а с п о р я ж е н и и ) ,  д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  в с е г о  

к о л л е к т и в а  О У  и  з а н о с я т с я  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  р а б о т н и к а .

7 .5 . Р а б о т н и к а м ,  у с п е ш н о  и  д о б р о с о в е с т н о  в ы п о л н я ю щ и м  с в о и  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и ,  

п р е д о с т а в л я ю т с я  в  п е р в у ю  о ч е р е д ь  п р е и м у щ е с т в а  и  л ь г о т ы  в  о б л а с т и  с о ц и а л ь н о - к у л ь т у р н о г о  и  

ж и л и щ н о - б ы т о в о г о  о б с л у ж и в а н и я  ( п у т е в к и  в  с а н а т о р и и , д о м а  о т д ы х а ,  у л у ч ш е н и е  ж и л и щ н ы х  

у с л о в и й  и  т . д .) .  П р и  п р и м е н е н и и  м е р  о б щ е с т в е н н о г о ,  м о р а л ь н о г о  и  м а т е р и а л ь н о г о  п о о щ р е н и я ,  

п р и  п р е д с т а в л е н и и  р а б о т н и к о в  к  г о с у д а р с т в е н н ы м  н а г р а д а м  и  п о ч е т н ы м  з в а н и я м  у ч и т ы в а е т с я  

м н е н и е  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а .

7 . О т в е т с т в е н н о с т ь  з а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы

7 .1 . Н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , т о  е с т ь  н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  и с п о л н е н и е  

п о  в и н е  р а б о т н и к а  о б я з а н н о с т е й ,  в о з л о ж е н н ы х  н а  н е г о  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ,  У с т а в о м  О У , 

н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и ,  д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и  и  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  в л е ч е т  з а  

с о б о й  п р и м е н е н и е  м е р  д и с ц и п л и н а р н о г о  и л и  о б щ е с т в е н н о г о  в о з д е й с т в и я ,  а  т а к ж е  п р и м е н е н и е  

и н ы х  м е р ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

7 .2 . З а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  а д м и н и с т р а ц и я  О У  н а л а г а е т  с л е д у ю щ и е  

д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я :

-  з а м е ч а н и е ;

-  в ы г о в о р ;

-  у в о л ь н е н и е  п о  с о о т в е т с т в у ю щ и м  о с н о в а н и я м .

7 .3 . Д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я  н а л а г а ю т с я  т о л ь к о  д и р е к т о р о м  О У . А д м и н и с т р а ц и я  О У  

и м е е т  п р а в о  в м е с т о  н а л о ж е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  п е р е д а т ь  в о п р о с  о  н а р у ш е н и и  

т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  н а  р а с с м о т р е н и е  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а ,  х о д а т а й с т в о в а т ь  о  п е р е с м о т р е  

о ч е р е д н о с т и  н а  п о л у ч е н и е  л ь г о т .

7 .4 . Д о  н а л о ж е н и я  в з ы с к а н и я  о т  н а р у ш и т е л я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  д о л ж н ы  б ы т ь  

з а т р е б о в а н ы  о б ъ я с н е н и я  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е . О т к а з  р а б о т н и к а  д а т ь  о б ъ я с н е н и я  н е  я в л я е т с я  

о с н о в а н и е м  д л я  н е  н а л о ж е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я .  В  э т о м  с л у ч а е  с о с т а в л я е т с я  а к т  о б  

о т к а з е  р а б о т н и к а  д а т ь  п и с ь м е н н о е  о б ъ я с н е н и е .

Д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я  н а л а г а ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  н е п о с р е д с т в е н н о  п о с л е  

о б н а р у ж е н и я  п р о с т у п к а ,  н о  н е  п о з д н е е  о д н о г о  м е с я ц а  с о  д н я  е г о  о б н а р у ж е н и я ,  н е  с ч и т а я  в р е м е н и  

б о л е з н и  и л и  п р е б ы в а н и я  р а б о т н и к а  в  о т п у с к е .

Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  н е  м о ж е т  б ы т ь  н а л о ж е н о  п о с л е  ш е с т и  м е с я ц е в ,  п р о ш е д ш и х  со  

д н я  с о в е р ш е н и я  п р о с т у п к а .  В  у к а з а н н ы е  с р о к и  н е  в к л ю ч а е т с я  в р е м я  п р о и з в о д с т в а  п о  у г о л о в н о м у  

д е л у .

7 .5 . Д и с ц и п л и н а р н о е  р а с с л е д о в а н и е  н а р у ш е н и й  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к о м  О У  н о р м  

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  п о в е д е н и я  и /и л и  У с т а в а  м о ж е т  б ы т ь  п р о в е д е н о  т о л ь к о  п о  п о с т у п и в ш е й  н а  

н е г о  ж а л о б е ,  п о д а н н о й  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е . К о п и я  ж а л о б ы  д о л ж н а  б ы т ь  п е р е д а н а  д а н н о м у



п е д а г о г и ч е с к о м у  р а б о т н и к у .  Х о д  д и с ц и п л и н а р н о г о  р а с с л е д о в а н и я  и  п р и н я т и е  п о  е г о  р е з у л ь т а т а м  

р е ш е н и я  м о г у т  б ы т ь  п р е д а н ы  г л а с н о с т и  т о л ь к о  с  с о г л а с и я  з а и н т е р е с о в а н н о г о  п е д а г о г и ч е с к о г о  

р а б о т н и к а .

7 .6 . З а  к а ж д о е  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  м о ж е т  б ы т ь  н а л о ж е н о  т о л ь к о  о д н о  

д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е .  П р и  э т о м  д о л ж н ы  у ч и т ы в а т ь с я  т я ж е с т ь  с о в е р ш е н н о г о  п р о с т у п к а ,  

о б с т о я т е л ь с т в а ,  п р и  к о т о р ы х  о н  с о в е р ш е н , п р е д ш е с т в у ю щ а я  р а б о т а  и  п о в е д е н и е  р а б о т н и к а .

7 .7 . П р и к а з  о  н а л о ж е н и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  с  у к а з а н и е м  м о т и в о в  е г о  п р и м е н е н и я  

о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у ,  п о д в е р г н у т о м у  в з ы с к а н и ю , п о д  р а с п и с к у  в  т р е х д н е в н ы й  с р о к . П р и к а з  

д о в о д и т с я  д о  с в е д е н и я  р а б о т н и к о в  О У  в  с л у ч а я х  н е о б х о д и м о с т и  з а щ и т ы  п р а в  и  и н т е р е с о в  

у ч а щ и х с я .

7 .8 . Е с л и  в  т е ч е н и е  г о д а  с о  д н я  н а л о ж е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  н а  р а б о т н и к а  н е  

н а л а г а л о с ь  н о в о е  д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е ,  т о  о н  с ч и т а е т с я  н е  п о д в е р г а в ш и м с я  

д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю .

А д м и н и с т р а ц и я  О У  п о  с в о е й  и н и ц и а т и в е  и л и  п о  п р о с ь б е  с а м о г о  р а б о т н и к а ,  х о д а т а й с т в у  е г о  

н е п о с р е д с т в е н н о г о  р у к о в о д и т е л я  и л и  п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  р а б о т н и к о в  О У  и м е е т  п р а в о  с н я т ь  

в з ы с к а н и е  д о  и с т е ч е н и я  г о д а  с о  д н я  е г о  п р и м е н е н и я .

В  т е ч е н и е  с р о к а  д е й с т в и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  м е р ы  п о о щ р е н и я ,  у к а з а н н ы е  в  

н а с т о я щ и х  П р а в и л а х ,  к  р а б о т н и к у  н е  п р и м е н я ю т с я .

8 . О х р а н а  т р у д а  и  п р о и з в о д с т в е н н а я  с а н и т а р и я

8 .1 . К а ж д ы й  р а б о т н и к  о б я з а н  с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  п о  о х р а н е  и  п р о и з в о д с т в е н н о й  

с а н и т а р и и , п р е д у с м о т р е н н ы е  д е й с т в у ю щ и м и  з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и , а  т а к ж е  

в ы п о л н я т ь  у к а з а н и я  о р г а н о в  Ф е д е р а л ь н о й  и н с п е к ц и и  т р у д а  п р и  М и н и с т е р с т в е  т р у д а  и  

с о ц и а л ь н о г о  р а з в и т и я  Р Ф , п р е д п и с а н и я  о р г а н о в  т р у д о в о й  и н с п е к ц и и  п р о ф с о ю з о в  и  

п р е д с т а в и т е л е й  с о в м е с т н ы х  к о м и с с и й  п о  о х р а н е  т р у д а .

8 .2 . Р у к о в о д и т е л ь  О У  п р и  о б е с п е ч е н и и  м е р  п о  о х р а н е  т р у д а  д о л ж е н  р у к о в о д с т в о в а т ь с я  

Т и п о в ы м  п о л о ж е н и е м  о  п о р я д к е  о б у ч е н и я  и  п р о в е р к и  з н а н и й  п о  о х р а н е  т р у д а  р у к о в о д и т е л е й  и  

с п е ц и а л и с т о в  п р е д п р и я т и й , у ч р е ж д е н и й  и  о р г а н и з а ц и й ,  П о л о ж е н и е м  о  п о р я д к е  р а с с л е д о в а н и я  и  

у ч е т а  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  с  о б у ч а ю щ и м и с я  в  о р г а н и з а ц и и ,  о с у щ е с т в л я ю щ е й  о б р а з о в а т е л ь н у ю  

д е я т е л ь н о с т ь .

8 .3 . В с е  р а б о т н и к и  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я ,  в к л ю ч а я  р у к о в о д и т е л я ,  о б я з а н ы  

п р о х о д и т ь  о б у ч е н и е ,  и н с т р у к т а ж ,  п р о в е р к у  з н а н и й  п р а в и л ,  н о р м  и  и н с т р у к ц и й  п о  о х р а н е  т р у д а  и  

т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и  в  п о р я д к е  и  с р о к и , к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  д л я  о п р е д е л е н н ы х  в и д о в  р а б о т  и  

п р о ф е с с и й .

8 .4 . В  ц е л я х  п р е д у п р е ж д е н и я  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в  и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  з а б о л е в а н и й  д о л ж н ы  

с т р о г о  в ы п о л н я т ь с я  о б щ и е  и  с п е ц и а л ь н ы е  п р е д п и с а н и я  п о  т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и ,  о х р а н е  ж и з н и  и  

з д о р о в ь я  д е т е й ,  д е й с т в у ю щ и е  О У ; и х  н а р у ш е н и е  в л е ч е т  з а  с о б о й  п р и м е н е н и е  д и с ц и п л и н а р н ы х  

м е р  в з ы с к а н и я ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  в  г л а в е  7  н а с т о я щ и х  П р а в и л .

8 .5 . С л у ж е б н ы е  и н с т р у к ц и и  д о л ж н ы  с о д е р ж а т ь  п р е д п и с а н и я  в с я к и й  р а з ,  к о г д а  н е о б х о д и м о  

д о п о л н и т ь  у к а з а н н ы е  в ы ш е  о б щ и е  п р е д п и с а н и я ,  п р и м е н я е м ы е  в о  в с е х  с л у ч а я х .

8 .6 . Р у к о в о д и т е л ь  О У  о б я з а н  п о п о л н я т ь  п р е д п и с а н и я  п о  т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и ,  о т н о с я щ и е с я  

к  р а б о т е ,  в ы п о л н я е м о й  п о д ч и н е н н ы м и  л и ц а м и , к о н т р о л и р о в а т ь  р е а л и з а ц и ю  т а к и х  п р е д п и с а н и й .

8 .7 . П р и  н а р у ш е н и и  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в  п о  о х р а н е  т р у д а ,  

н е в ы п о л н е н и и  о б я з а т е л ь с т в  п о  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р а м  и  с о г л а ш е н и я м ,  п р е п я т с т в и и  

д е я т е л ь н о с т и  о р г а н о в  о б щ е с т в е н н о г о  к о н т р о л я  р у к о в о д и т е л ь  О У  п р и в л е к а е т с я  к  

а д м и н и с т р а т и в н о й ,  д и с ц и п л и н а р н о й  и л и  у г о л о в н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  в  п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  

з а к о н о д а т е л ь н ы м и  а к т а м и  Р Ф  и  е е  с у б ъ е к т о в .

9 . ЗАКЛЮ ЧИТЕЛЬНЫ Е ПОЛОЖЕНИЯ

9 .1 . П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  у т в е р ж д а ю т с я  д и р е к т о р о м  У ч р е ж д е н и я  с  

у ч е т о м  м н е н и я  С о в е т а  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а .

9 .2 .С  П р а в и л а м и  д о л ж е н  б ы т ь  о з н а к о м л е н  к а ж д ы й  в н о в ь  п о с т у п а ю щ и й  н а  р а б о т у  в  

У ч р е ж д е н и е  р а б о т н и к  п о д  р а с п и с к у  д о  н а ч а л а  в ы п о л н е н и я  е г о  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й .

9 .3 . О д и н  э к з е м п л я р  П р а в и л  д о л ж е н  б ы т ь  р а с п о л о ж е н  в  м е с т е ,  д о с т у п н о м  к а ж д о м у  

р а б о т н и к у  О У
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